ANEXO |
ATRIBUICOES DO CARGO

| - PROFESSOR DE EDUCAGAO INFANTIL E ANOS INICIAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL

REQUISITOS: Licenciatura Plena em Pedagogia validada por Instituicdo de Ensino
Superior, em situagao regular no cadastro do Ministério da Educagéao (MEC).

ATRIBUICOES:

a) Participar da elaboragdo da proposta pedagogica do estabelecimento de
ensino;

b) Elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagogica do
estabelecimento de ensino;

c) Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

d) Estabelecer estratégias de recuperacao para os estudantes de menor
rendimento;

e) Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar,
integralmente, dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagéo e ao
desenvolvimento profissional,;

f) Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade;

g) Apresentar dominio de sala sem, no entanto, demonstrar autoritarismo;

h) Preencher os instrumentos de registro da vida académica dos estudantes;

i) Demais atribuicdes correlatas ao cargo de professor.

Il - PROFESSOR DE ANOS INICIAIS E FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL -
EDUCAGAO FiSICA

REQUISITOS: Licenciatura Plena em Educacéo Fisica, validada por Instituicdo de
Ensino Superior, em situagao regular no cadastro do Ministério da Educagéao (MEC)
e registro no Conselho Regional de Educacéo Fisica (CREF).

ATRIBUICOES:

a) Planejar e ministrar aulas tedricas e praticas, adaptadas as faixas etarias dos
Anos Iniciais e Finais do Ensino Fundamental, desenvolvendo habilidades
motoras, habitos de vida saudavel, integragao social e pratica esportiva;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos, de acordo com o calendario anual da instituigéo;

d) Participar da elaboragdo e execugcdo do Projeto Politico-Pedagogico
Institucional, com foco na inclusédo e na equidade;

e) Cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Regimento Escolar;
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f) Participar da construgéo e/ou atualizagdo do seu componente curricular;

g) Elaborar e cumprir os planos de aula;

h) Zelar pela aprendizagem e desenvolvimento fisico e social dos estudantes;

i) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliagdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo melhorias, com apoio do setor
pedagogico;

j) Manter atualizados os dados dos estudantes (desempenho escolar, pareceres
descritivos e frequéncia) no sistema digital institucional, em até 24h da
finalizacdo da aula/atividades ministrada.

k) Participar de estudos, pesquisas e formacédo continuada na sua area de
conhecimento;

l) Participar de reunides, encontros, seminarios, cursos, eventos esportivos e
educacionais;

m) Participar das avaliagdes institucionais do sistema educacional;

n) Executar outras atividades correlatas.

Ill - PROFESSOR DE ANOS INICIAIS E FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL -
LINGUA ESPANHOLA

REQUISITOS: Licenciatura Plena em Letras — Espanhol ou em Letras com
habilitagdo em Lingua Espanhola validada por Instituicdo de Ensino Superior, e em
situacdo regular no cadastro do Ministério da Educagéo (MEC).

ATRIBUIGOES:

a) Planejar e ministrar aulas tedricas e praticas, adaptadas as faixas etarias dos
Anos Iniciais e Finais do Ensino Fundamental, desenvolvendo habilidades de
compreensao oral, leitura, escrita e produgdo oral em lingua estrangeira,
promovendo comunicagao e conhecimento cultural;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos de acordo com o calendario da institui¢ao;

d) Participar da elaboracdo e execugdo do Projeto Politico-Pedagdgico
Institucional, com foco na inclusédo e na equidade;

e) Cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Regimento Escolar;

f) Participar da construgao e/ou atualizagdo do componente curricular;

g) Elaborar e cumprir os planos de aula;

h) Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

i) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliagdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo melhorias, com apoio do setor
pedagogico;

j) Manter atualizados os dados dos estudantes (desempenho escolar, pareceres
descritivos e frequéncia) no sistema digital institucional, em até 24h da
finalizagdo da aula/atividades ministrada.
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k) Participar de estudos, pesquisas e formacgédo continuada na sua area de
conhecimento;

) Participar de reunides, encontros, seminarios, cursos e eventos da sua area
educacional;

m) Participar das avaliagdes institucionais do sistema educacional;

n) Executar outras atividades correlatas.

IV - PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL - ARTE

REQUISITOS: Diploma devidamente registrado de curso legalmente reconhecido de
Licenciatura Plena do campo das Artes — Artes Visuais, Dang¢a, Musica, Teatro —
Licenciatura em Educacado Artistica, Arte Educacdo, Cinema e Audiovisual,
Educacdo Musical, Artes Plasticas, Artes Cénicas, Artes e suas Tecnologias,
Cddigos e Linguagens, ou ainda, diploma de habilitagdo — em campos conexos as
artes e ao ensino das artes — oriundo do curso superior de licenciatura, validado por
Instituicdo de Ensino Superior em situagdo regular no cadastro do Ministério da
Educacao (MEC).

ATRIBUICOES:

a) Planejar e ministrar aulas tedricas e praticas de Artes, desenvolvendo
expressao artistica e cultural nas linguagens de Artes Visuais, Musica, Dancga
e Teatro;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Avaliar o desempenho dos estudantes buscando as metas definidas pelo
sistema de ensino;

d) Buscar acbes formativas com vistas a fortalecer a aprendizagem dos
estudantes que demonstrarem dificuldades;

e) Participar de reunides de estudo, conselhos de classe, planejamento, agdes
culturais e civicas;

f) Zelar pela aprendizagem do aluno, pela disciplina e pelo material docente;

g) Seguir as diretrizes do ensino municipal;

h) Participar da elaboragdo do regimento escolar e da proposta pedagdgica da
escola;

i) Comunicar, previamente, a escola sempre que estiver impossibilitado de
comparecer a unidade escolar;

j) Preencher a documentagao solicitada pela secretaria;

k) Manter o bom relacionamento com os estudantes, pais e/ou responsaveis e
colegas de trabalho;

I) Executar outras atividades afins e compativeis com o cargo.

V - PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL - CIENCIAS

REQUISITOS: Diploma devidamente registrado de curso superior de Licenciatura
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Plena em Ciéncias Bioldgicas ou em Ciéncias com habilitagdo especifica na area de
Biologia ou Ciéncias Naturais, expedido por Instituicdo de Ensino Superior
reconhecida pelo Ministério da Educacao (MEC).

ATRIBUICOES:

a) Planejar e ministrar aulas tedricas e praticas de Ciéncias, promovendo
investigacao cientifica, experimentagao e consciéncia ambiental;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos de acordo com o calendario anual da instituicéo;

d) Participar da elaboragdo e execugcdao do Projeto Politico-Pedagogico
Institucional;

e) Participar da constru¢do dos curriculos da disciplina;

f) Elaborar e cumprir os planos de ensino;

g) Zelar pela aprendizagem dos estudantes, articulando conceitos cientificos
com o cotidiano;

h) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliacdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo medidas de recuperagdo, com apoio do
setor pedagogico;

i) Participar de estudos, pesquisas e formagao continuada na area de Ciéncias;

j) Participar da promogédo e coordenagédo de reunides, encontros, seminarios,
cursos e eventos da area educacional;

k) Participar da avaliagdo institucional do sistema educacional;

I) Executar outras atividades correlatas.

VI - PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL -
MATEMATICA

REQUISITOS: Diploma, devidamente registrado, de curso superior de Licenciatura
Plena em Matematica, expedido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educag¢ao (MEC).

ATRIBUICOES:

a) Planejar e ministrar aulas tedricas e praticas de Matematica, promovendo
raciocinio logico, resolucdo de problemas, pensamento critico e aplicagcao
pratica;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos de acordo com o calendario anual da instituigéo;

d) Participar da elaboragdo e execugcdo do Projeto Politico-Pedagdgico
Institucional;

e) Participar da constru¢do dos curriculos da disciplina;

f) Elaborar e cumprir os planos de ensino;

g) Zelar pela aprendizagem dos estudantes;
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h) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliagdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo medidas de recuperagdao, com apoio do
setor pedagogico;

i) Participar de estudos, pesquisas e formagdo continuada na area de
Matematica;

j) Participar da promogédo e coordenagédo de reunides, encontros, seminarios,
cursos e eventos da area educacional;

k) Participar da avaliagdo institucional do sistema educacional;

l) Executar outras atividades correlatas.

VIl - PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL - GEOGRAFIA

REQUISITOS: Diploma, devidamente registrado, de curso superior de Licenciatura
Plena em Geografia, expedido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educag¢ao (MEC).

ATRIBUICOES:

a) Planejar e ministrar aulas tedricas e praticas de Geografia, desenvolvendo
compreensao do espaco geografico, relagdes socioambientais e culturais;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos de acordo com o calendario anual da instituigéo;

d) Participar da elaboracdo e execugcdo do Projeto Politico-Pedagdgico
Institucional,

e) Participar da constru¢do dos curriculos da disciplina;

f) Elaborar e cumprir os planos de ensino;

g) Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

h) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliacdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo medidas de recuperagdo, com apoio do
setor pedagdgico;

i) Participar de estudos, pesquisas e formagdo continuada na area de
Geografia;

j) Participar da promogédo e coordenagado de reunides, encontros, seminarios,
cursos e eventos da area educacional;

k) Participar da avaliagdo institucional do sistema educacional,

|) Executar outras atividades correlatas.

VIl - PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL — HISTORIA
REQUISITOS: Diploma, devidamente registrado, de curso superior de Licenciatura
Plena em Histdria, expedido por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo

Ministério da Educac¢ao (MEC).

ATRIBUICOES:

Pagina | 32



a) Planejar e ministrar aulas teoricas e praticas de Historia, promovendo
compreensao histérica, analise critica e valorizagao da diversidade cultural;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos de acordo com o calendario anual da instituigéo;

d) Participar da elaboracdo e execugcdo do Projeto Politico-Pedagogico
Institucional;

e) Participar da constru¢do dos curriculos da disciplina;

f) Elaborar e cumprir os planos de ensino;

g) Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

h) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliacdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo medidas de recuperagdo, com apoio do
setor pedagdgico;

i) Participar de estudos, pesquisas e formacgéo continuada na area de Histéria;

j) Participar da promogéo e coordenagédo de reunides, encontros, seminarios,
cursos e eventos da area educacional;

k) Participar da avaliagao institucional do sistema educacional;

I) Executar outras atividades correlatas.

IX - PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL - LINGUA
PORTUGUESA

REQUISITOS: Diploma, devidamente registrado, de curso superior de Licenciatura
Plena em Letras — Portugués ou em Letras com habilitagdo em Lingua Portuguesa,
expedido por Instituicio de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da
Educacao (MEC).

ATRIBUICOES:

a) Planejar e ministrar aulas tedricas e praticas de Lingua Portuguesa,
desenvolvendo competéncias de leitura, escrita, interpretacido e producgao
textual;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos de acordo com o calendario anual da instituicao;

d) Participar da elaboragdo e execugdo do Projeto Politico-Pedagdgico
Institucional;

e) Participar da construgao dos curriculos da disciplina;

f) Elaborar e cumprir os planos de ensino;

g) Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

h) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliagdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo medidas de recuperagdo, com apoio do
setor pedagogico;

i) Participar de estudos, pesquisas e formagédo continuada na area de Lingua

Portuguesa;
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j) Participar da promogao e coordenacao de reunides, encontros, seminarios,
cursos e eventos da area educacional;

k) Participar da avaliagao institucional do sistema educacional;

l) Executar outras atividades correlatas.

X - PROFESSOR DE ANOS FINAIS DO ENSINO FUNDAMENTAL - LINGUA
INGLESA

REQUISITOS: Diploma, devidamente registrado, de curso superior de Licenciatura
Plena em Letras — Inglés ou em Letras com habilitagdo em Lingua Inglesa, expedido
por Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educagéao (MEC).

ATRIBUIGOES:

a) Planejar e ministrar aulas teoricas e praticas de Lingua Inglesa,
desenvolvendo compreensao oral, leitura, escrita e produgédo oral em lingua
estrangeira, promovendo comunicagao e interculturalidade;

b) Cumprir a carga horaria exigida por seu regime de trabalho;

c) Cumprir os dias letivos de acordo com o calendario anual da instituicéo;

d) Participar da elaboragdo e execugcdao do Projeto Politico-Pedagogico
Institucional,

e) Participar da constru¢do dos curriculos da disciplina;

f) Elaborar e cumprir os planos de ensino;

g) Zelar pela aprendizagem dos estudantes;

h) Elaborar estratégias de acompanhamento e avaliagdo continua do processo
de ensino e aprendizagem, incluindo medidas de recuperagdo, com apoio do
setor pedagaogico;

i) Participar de estudos, pesquisas e formacgado continuada na area de Lingua
Inglesa;

j) Participar da promogédo e coordenagado de reunides, encontros, seminarios,
cursos e eventos da area educacional;

k) Participar da avaliagdo institucional do sistema educacional;

I) Executar outras atividades correlatas.

X- ASSISTENTE SOCIAL

REQUISITOS: Curso de nivel superior em Servico Social, com registro ativo no
Conselho Regional de Servigo Social (CRESS).

ATRIBUICOES:

a) Atuar no ambiente escolar, promovendo a integracdo entre familia, escola e
comunidade, com foco na garantia de direitos dos estudantes;

Pagina | 34



b) Desenvolver agdes que favoregam a permanéncia € o sucesso escolar,
identificando e acompanhando situagdes de vulnerabilidade social dos
estudantes;

c) Realizar atendimentos individuais e coletivos, orientando estudantes e
familias em questdes sociais e econbmicas que interfiram no processo
educativo;

d) Articular e encaminhar estudantes e familias aos servicos de saude,
assisténcia social, conselhos tutelares e demais 6rgaos da rede de protecéo;

e) Colaborar na elaboragdo, execugcdo e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagdgico — PPP, com foco na inclusao e na equidade;

f) Participar da construgdo de estratégias de enfrentamento ao abandono e a
evasao escolar;

g) Promover agbes de sensibilizacdo sobre direitos humanos, cidadania,
diversidade, protecéo integral, bullying, preconceito e discriminagédo racial;

h) Atuar, preventivamente, junto a comunidade escolar sobre situagbes de
violéncia e de risco, negligéncia e discriminacao racial;

i) Zelar pelo cumprimento do Estatuto da Crianca e do Adolescente — ECA;

j) Elaborar relatérios, pareceres sociais e demais documentos técnicos
necessarios a sua atuacao profissional;

k) Participar de reunides pedagdgicas, conselhos escolares e demais espagos
de gestdo democratica;

I) Executar outras atividades correlatas.

Xl- PSICOLOGO ESCOLAR

REQUISITOS: Curso superior de Psicologia com registro ativo no Conselho Regional
de Psicologia (CRP).

ATRIBUICOES:

a) Atuar no ambiente escolar, promovendo o desenvolvimento psicolégico dos
estudantes e o fortalecimento do processo de ensino e aprendizagem;

b) Realizar encontros individuais e coletivos, identificando situagcbes que
interfiram no desempenho escolar e no bem-estar socioemocional dos
estudantes;

c) Elaborar estratégias de prevengdao, acompanhamento e intervengdo em
situagdes de dificuldades de aprendizagem, comportamento e relacionamento
interpessoal,

d) Articular e encaminhar estudantes e familias aos servicos de saude,
assisténcia social, conselhos tutelares e demais 6rgaos da rede de protecéo;

e) Orientar professores, gestores e familias sobre praticas socioemocionais que
favorecam o desenvolvimento integral dos estudantes;
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f) Colaborar na elaboragdo, execugdao e avaliagdo do Projeto Politico-
Pedagdégico — PPP, com foco na promogao da saude mental, inclusdo e
equidade;

g) Promover agbdes educativas relacionadas a autoestima, convivéncia,
diversidade e prevencgao de situagdes de risco;

h) Atuar, preventivamente, em casos de violéncia, bullying, preconceito,
discriminagao racial ou violagdes de direitos;

i) Zelar pelo cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA;

j) Elaborar relatérios e pareceres técnicos;

k) Participar de reunides pedagogicas, conselhos escolares e atividades de
gestao democratica;

I) Executar outras atividades correlatas.

XIl - SECRETARIO ESCOLAR
REQUISITOS: Nivel Médio Completo
ATRIBUICOES:

a) Organizar o arquivo da escola de modo a assegurar a preservacao dos
documentos relativos a vida escolar dos estudantes quanto a matricula,
frequéncia e aproveitamento do rendimento escolar;

b) Manter atualizada a legislagéo de interesse da escola;

c) Divulgar, por ordem da Gestdo, instrugdes e editais relativos a matricula e
outros assuntos correspondentes a escola;

d) Encaminhar a Gestdo para despacho, os formularios de matriculas,
transferéncias ou quaisquer outros que devem ser visados ou assinados;

e) Assinar documentagao escolar, responsabilizando-se pela veracidade da
mesma;

f) Analisar a documentagdo escolar recebida, emitir parecer sobre os casos
especificos e encaminhar a quem de direito;

g) Lavrar e subscrever as atas e termos que se refiram a conclusédo de cursos e
resultados dos trabalhos escolares;

h) Responsabilizar-se pela elaboragao de relatorios oficiais e outros documentos
solicitados pela Gestao;

i) Receber e expedir correspondéncia articulando com o (a) Gestor (a) da
escola;

j) Escriturar em livros préprios, os bens patrimoniais moéveis da escola;

k) Assessorar a gestdo da escola nas tarefas concernentes a sua fungao;

I) Redigir a correspondéncia que lhe for determinada;

m)Apresentar ao (a) Gestor (a), em tempo habil, todos os documentos que
devem ser assinados;

n) Zelar pelos bens materiais da Secretaria;
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o) Preencher os Diarios de Classe, ou sistema equivalente, com os dados
referentes aos estudantes;

p) Assegurar a integridade dos dados langados no sistema informatizado;

g) Acompanhar o langamento de notas, parecer descritivo e frequéncia dos
estudantes;

r) Cumprir e fazer cumprir as determinagcbes do (a) Gestor (a) e do Regimento
Escolar;

s) Participar da elaboragao e avaliagao da pratica do Projeto Politico Pedagdgico
- PPP;

t) Zelar pelo cumprimento do Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA e
pela harmonia no ambiente de trabalho;

u) Responsabilizar-se pela inserg¢ao e veracidade dos dados da escola no Censo
Escolar.
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